NORME ALGERIENNE D’AUDIT 210

Modéle de lettre de mission (a adapter selon la nature de la mission, Iégale ou
contractuelle)

Exemple : Modéle de lettre de mission de commissariat aux comptes

Entéte du cabinet

N° agrément :

N° d’inscription au tableau :
Adresse:

Tél/fax :

A l'attention de : La direction de I'entité
Madame / Monsieur,

Dans le cadre du mandat de commissaire aux comptes de votre ('entité), je
vous confirme ci-apres les dispositions relatives a ma mission pour les exercices n, n+l1,
n+2.

1. Obijectif et étendue de 'audit des états financiers

Dans le cadre de cette mission, je procéderai a un audit des états financiers
de votre ('entité) avec pour objectif d’exprimer une opinion sur la régularité, la sincérité et
limage fidéle que donnent les comptes de votre (I'entité).

Il se traduira par I'émission de rapports d’expression d’opinion et de rapports
spéciaux prévus par le code de commerce et la loi 10-01 relative aux professions d’expert-
comptable, de commissaire aux comptes et de comptable agréé et les textes subséquents.

Je procéderai a un audit selon les normes d’audit applicables en Algérie.
Ces normes requiérent la mise en ceuvre de diligences permettant d’obtenir I'assurance
raisonnable que les comptes ne comportent pas d’anomalies significatives. Je vous rappelle,
a ce titre, qu’un audit consiste a examiner, par sondages, les éléments probants justifiant les
données contenues dans les états financiers. Il consiste également, a apprécier les principes
comptables suivis, les estimations significatives retenues pour l'arrété des comptes et a
apprécier le contenu et la présentation des états financiers ainsi que les informations
fournies.

2. Responsabilité du commissaire aux comptes

Je tiens a souligner que, du fait du recours a la technigue des sondages et des autres limites
consubstantielles a I'audit, ainsi que de celles inhérentes au fonctionnement de tout systéme
comptable et de contrdle interne, le risque de non détection d’ anomalies significatives, que
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celles-ci proviennent de fraudes ou résultent d’erreurs, ne peut étre totalement éliminé. Pour
les mémes raisons, je ne peux non plus vous donner 'assurance que toutes les déficiences
majeures dans le systeme comptable et de contréle interne générant des anomalies
significatives pourraient étre identifiées. Cependant, si de telles déficiences venaient a étre
relevées lors de mes travaux, je ne manquerais pas de vous en informer aussitot.

Je suis soumis au secret professionnel conformément aux dispositions de I'article
71 de la loi 10-01 sus visée et je ne pourrais en étre délié que dans les conditions précisées
par son article 72.

3. Responsabilité des dirigeants sociaux de (I’entité)
Je vous rappelle que I'établissement des états financiers annuels de votre (I'entité)
incombe a ses dirigeants sociaux et que cette responsabilité implique :

e La tenue d’'une comptabilité conforme aux régles et principes comptables édictés par
la loi 07-11 du 25 novembre 2007 portant systeme comptable financier et ses textes
subséquents ;

¢ Lamise en place d’'un systéme de contréle interne adéquat.

Les dirigeants sociaux sont également tenus de :

- mettre a ma disposition tous les documents comptables de (I'entité), et de maniere
générale, toutes les informations nécessaires a 'accomplissement de ma mission,
notamment les proces-verbaux de toutes les assemblées des actionnaires et des
conseils d’administration ;

- me permettre le libre accés aux personnels, auprés desquels je considere qu’il est
nécessaire de recueillir des éléments probants.

Le projet des états financiers annuels qui seront soumis au conseil d’administration
ou organe de gestion me seront remis 45 jours avant la date de la réunion ayant pour objet
larrété des comptes.

Mais, bien entendu, jinterviendrai préalablement sur les projets qui seront établis, entre
temps, et soumis aux organes délibérants.

Je vous saurai gré de m’adresser :
(Par exemple) :
¢ les convocations correspondantes dans les délais prévus par le code de commerce ;

e un état des nouvelles conventions reglementées dans le mois qui suit leur
conclusion ;

e un état des conventions réglementées en cours dans le mois suivant la cléture de
lexercice.
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4. Planning d’intervention et équipe affectée a la mission

Le planning d’intervention pour le premier exercice est le suivant :
Par exemple :

Janvier ;...

Ete....

Ce planning d’intervention sera établi chaque année en concertation étroite avec
vos services. J'attire néanmoins votre attention sur le fait que le respect de ce calendrier
reposera sur I'hypothése selon laquelle vos comptes auront été arrétés et mis a ma
disposition dans les délais convenus me permettant de mener a son terme ma mission..

Je souligne, par ailleurs, que la mission de commissaire aux comptes implique certaines
vérifications ou travaux spécifiques.

Je compte sur votre entiere collaboration ainsi que sur celle de votre personnel
afin que I'ensemble des documents comptables et autres informations nécessaires soient
mis a ma disposition dans des délais raisonnables.

Il sera de ma responsabilité de garantir un service de qualité a I'entité. Je serai assisté
dans ma mission par :

(Identité, qualification professionnelle et statut).

En cas de nécessité, il sera fait appel a des personnes ayant une connaissance spécialisée
pour m’assister dans I'exécution de ma mission.

4., Lettre d’affirmation

Afin d’éviter tout risque d’omission d’informations importantes et de confirmer diverses
déclarations recueillies au cours de la mission, je demanderai a la direction, a la fin des
travaux d’audit, une lettre d’affirmation. Cette lettre permet notamment de donner 'assurance
gue toutes informations et décisions importantes, notamment celles concernant les
engagements de votre ('entité) vis-a-vis de tiers et les contentieux en cours ou potentiels,
sont correctement reflétées dans les comptes annuels ou, si elles ne peuvent I'étre, qu’elles
sont prises en considération dans I'établissement des états financiers ('annexe).

5. Honoraires

Nous avons convenu de fixer mes honoraires a .............. DA hors taxes et débours.
Selon le calendrier de ma mission, mes honoraires seront facturés de la maniére suivante :
Insérer calendrier de facturation et paiements

Je vous informerai immédiatement de tout événement pouvant affecter de maniéere
significative mes honoraires et serions amenés, le cas échéant, a les réviser.
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Veuillez me retourner I'exemplaire, ci-joint de cette lettre, revétu de votre signature et de la
mention reproduite & la main « lu et approuve ».

Je vous prie d’agréer, Madame / Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.

Le commissaire aux comptes L’entité
Date :

Madame / Monsieur :

Fonction :



